Guatemala, 30 de septiembre de 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Respetable Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 1129-2020, aprobado

mediante el Acuerdo Ministerial Niimero 446-2020, correspondiente del 1 al
22 de septiembre del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy

presentando la factura de pequeiio contribuyente Serie: ESB6A0CO Némero
de DTE: 3716237886

Actividades Realizadas:

a) Apoyar en las actividades protocolarias del Ministerio de Cultura y
Deportes.

b) Apoyar en el acompafiamiento y logistica previa y durante las
actividades protocolarias en donde asistan Funcionarios del Ministerio
de Cultura y Deportes.

c) Brindar apoyo en el montaje de actividades protocolarias
programadas por este Ministerio.

- d) Apoyar en el cumplimiento del itinerario de las actividades

programadas.

e) Brindar apoyo en la atencién a Funcionarios que visiten el Despacho
Ministerial.




e f) Brindar apoyo para mantener imagen positiva del Ministerio ante la
opinién publica.
e g) Otras actividades afines.

Resultados Obtenidos:

e Las actividades se llevaron a cabo sin contratiempo y se cumplié con el
protocolo ceremonial requerido.

e Se apoyd manteniendo una imagen positiva del Ministerio ante los
diferentes medios de comunicacién y cualquier persona ajena a la
institucion.

e Se apoyd con la coordinacidn de actividades via telefdnica.

e Se brindd apoyo referente a consultas sobre actividades o reuniones
realizadas por unidades o direcciones del Ministerio, solicitada por otras
dependencias del Estado.

e Se brind6 apoyo con el Monitoreo de Medios de Comunicacién Social,
presentando un reporte diario y quincenal a la Direccién General de
Comunicacién Social del Ministerio.
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Subdirector de Comunicacion Socialy Diusion Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes




